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REQUISITOS PARA USOS DE MARCA

Para efectos de la ejecucidn de los Lineamientos para el Uso de Marca, se entiende por:

I. Autoridad Otorgante: la Secretaria, por conducto de su Titular, competente para resolver el
otorgamiento, negativa, suspension, revocacién o cancelacién de autorizaciones.

Il. Instancia Ejecutora: la Direccion General de Promocidn y Atraccion de la Inversion, responsable
del Procedimiento Técnico, integracion del expediente, dictaminacidn administrativa, registro,
notificacién y operacién institucional derivada.

lll. Unidad Coadyuvante: |la Direccidon de Desarrollo Regional y Economia Social, responsable de la
capacitacién y de coordinar la verificacion conforme a estos Lineamientos.

IV. Unidades Verificadoras (UV): instituciones académicas, de investigaciéon o particulares que
realizan verificacion de calidad y trazabilidad y emiten constancias, incorporadas mediante
Convenio suscrito por Autoridad Otorgante e Instancia Ejecutora.

V. Procedimiento Técnico: Medio Unico formal de integracién, tramitacion, notificacion y control del
procedimiento, operado por la Instancia Ejecutora (presencial y digital).

VI. Expediente electrdnico: integracion digital con folio Unico y validez administrativa plena.

VIIl. Constancia de Capacitacién: documento emitido por la Unidad Coadyuvante que acredita la
culminacién de la fase de capacitacion (emitida por DDRYES)

VIII. Constancia de Verificacidn Técnica: documento emitido por una Unidad Verificadora que
acredita la verificacion de calidad y trazabilidad (pudiendo emitirse por DDRYES)

IX. Autorizacidon de Uso de Marca: acto administrativo por el que se permite a una persona fisica o
moral el uso de la Marca en productos o servicios expresamente autorizados (emitida por DGPAI)

X. Autorizacién del Sello Distintivo: acto administrativo que habilita el uso del Sello Distintivo, como
extension visual y operativa, en productos, servicios, espacios mercantiles y/o eventos, conforme a
Lineamientos (emitida por DGPAI)




TER
~ PUEBLA Desarrollo

| GobiemodelEstado | ECONOMICO y Trabaio

2 0 2 4 -2 0 30 Secretaria de Desarrollo Econémico y Trabajo

#PUEBLA @

CINCO
bt

PORAMORA P
| enGrande

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE USO DE LA MARCA (Productos, Servicios,
Establecimientos Mercantiles)

El procedimiento para la autorizacién de uso de la Marca se desarrollara en cinco fases consecutivas:
I. Pre-registro y canalizacion, bajo responsabilidad de la Instancia Ejecutora;
1. Capacitacion, bajo responsabilidad de Unidad Coadyuvante;

lll. Verificacién técnica y de trazabilidad, bajo responsabilidad de las Unidades Verificadoras,
coordinadas por Unidad Coadyuvante;

IV. Solicitud formal, integracién y dictaminacién administrativa, bajo responsabilidad de la Instancia
Ejecutora; y

V. Resolucién, bajo responsabilidad de la Autoridad Otorgante.

Cada fase se tendra por concluida Unicamente cuando la Instancia Ejecutora registre los
documentos habilitantes siguientes:

|. Fase 1: Acuse de canalizacion;
Il. Fase 2: Constancia de Capacitacion;
I1l. Fase 3: Constancia de Verificacién Técnica;

IV. Fase 4: Acuse de expediente completo mas Dictamen administrativo, mas Proyecto de
resolucion; y

V. Fase 5: Resolucidn mas Alta en padrén.

La Instancia Ejecutora definird el Programa de Capacitacion de la Marca conforme al modelo Tronco
comun, mas Especialidad por Clase Niza, con base en lo siguiente:

I. Tronco comun (obligatorio): incluird al menos:

a) Identidad y uso correcto de la Marca;

b) Nociones esenciales de propiedad industrial y Clase Niza;
¢) Cumplimiento normativo transversal aplicable;

d) Calidad y trazabilidad minimas; y

e) Comercializacion y formalizacion.

Il. Especialidad por Clase Niza: mddulos por rutas/familias de Clases y microespecialidades, con
requisitos técnicos, riesgos y evidencias por giro.
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La Unidad Coadyuvante sera responsable de coordinar e impartir la capacitacion por si o mediante
instituciones con Convenio.

Como condicién minima de egreso del tronco comun (y especialidad aplicable), la persona
solicitante integrard en expediente digital:

I. Ficha de producto/servicio (minimo una por linea a autorizar);

II. Checklist de cumplimiento transversal (autodiagndstico); y

Ill. Carpeta digital minima de evidencias conforme a formatos del Programa.

La Unidad Coadyuvante verificara su existencia para efectos de emitir la constancia.

Registrada la Constancia de Verificacién Técnica, la persona interesada podrd presentar su solicitud
formal de uso de marca anexando:

I. Identificacién oficial del promovente o representante legal;

Il. CURP (persona fisica);

Ill. Comprobante de domicilio en el Estado;

IV. Acta constitutiva (persona moral);

V. Constancia de situacidn fiscal vigente;

VI. Descripcidn detallada del producto/servicio acreditando insumos y operacién en Puebla en la
medida aplicable;

VII. Constancia de capacitacion;

VIII. Constancia de verificacién; y

IX. Carta compromiso de aceptacion de condiciones de uso.

Las solicitudes fisicas seran digitalizadas por la Instancia Ejecutora
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PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DEL SELLO DISTINTIVO COMPLEMENTARIO

El procedimiento para la autorizacidn y uso del Sello Distintivo se desarrollara en las siguientes fases:
I. Presentacion formal de solicitud;

II. Verificacion técnica y de trazabilidad;

lll. Dictaminacidon administrativa; y

IV. Autorizacion y registro.

La solicitud debera presentarse directamente ante la Secretaria, manifestando de manera expresa
la intencidén de utilizar el Sello Distintivo para los fines previstos en los presentes Lineamientos,
anexando lo siguiente:

I. Identificacién oficial del promovente o representante legal;
Il. CURP, en caso de ser persona fisica.

Ill. Comprobante de domicilio en el Estado de Puebla;

IV. Acta constitutiva, en caso de ser persona moral;

V. Constancia de situacidn fiscal vigente;

VI. Descripcién detallada del producto, servicio, espacio mercantil (tales como tiendas minoristas,
cafeterias, zapaterias, restaurantes, hoteles, panaderias, entre otros) y/o evento, que acrediten su
origen poblano, orgullo estatal, alineacién a los principios del servicio publico, los estandares de
calidad y trazabilidad;

VIl. Constancia de verificacidon técnica; y

VIII. Carta compromiso de aceptacion de las condiciones de uso.

Dicha solicitud debera presentarse preferentemente en formato digital, las solicitudes fisicas
deberan digitalizarse para su integracion al expediente electrénico por parte de la Instancia
Ejecutora.




